Manual do Usuario

Biblioteca Central da Provincia de Shizuoka

422-8002 Yada53 -1 Shizuoka-shi  Shizuoka-ken

Tel: 054 - 262 — 1243 (Empréstimos e Devolucgdes)
2 62 — 1247 (Biblioteca Audio-Visual) fax: 054 — 264 — 4268
262 — 1244 (Informacbes Bibliograficas)

Home Page http://www.tosyokan.pref.shizuoka.jp

A Biblioteca Central da Provincia de Shizuoka oferece diversos tipos de servicos. Este manual visa a
apresentar as vantagens e as normas as quais o usuario deve respeitar. Esteja a vontade para consultar os livros,
revistas e jornais localizados na sala de leitura.

* No interior da biblioteca ndo é permitido fumar, comer, beber e utilizar aparelhos celulares.
* Tome 0 maximo de cuidado com o material emprestado.
* Utilize o armario para guardar a bagagem de méao.

Expediente Mapa da Biblioteca Central da Provincia

Sabado, domingo, segunda e terca— das 9h~17h de Shizuoka
Quarta, quinta e sexta — das 9h~19h

Fechada no ultimo dia do més (no caso de ser sabado
ou domingo transfere-se para sexta), nos feriados
nacionais (se a data for celebrada no domingo, nao
ha expediente na segunda), férias de fim/inicio de ano
e nos dias de organizacéo interna.
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Um usuario pode solicitar o empréstimo de até: | P © Shizuoka Prefectural
- 20 livros/revistas por um periodo de 22 dias. ] Central Library
- 3 fitas de video por um periodo de 22 dias. Shizuoka Prefectural Museum of Art

Para fazer o empréstimo de algum material € indispensavel exibir o “cartdo de empréstimo”. Para solicitar
a confeccdo do cartéo € necessario preencher um formuléario e apresentar um documento de identificacdo (que
comprove a sua residéncia), por exemplo, a carteira de motorista, o documento de registro de estrangeiro, a
carteira de estudante, entre outros.

Os residentes de outras provincias também podem fazer uso da Biblioteca, porém néo é permitida a locagdo
de fitas de video, exceto em casos especiais, como escolas ou empresas.

Devolucao

A devolucao do material retirado devera ser feita no setor de “Empréstimos e Devolucdes”.

E possivel devolver os livros depositando-os na “caixa de livros” (as revistas e fitas de video ndo podem ser
entregues por esse sistema) ou por meio de remessa postal.

Caso 0 material ndo esteja na lista de reserva, € permitido renovar, uma Unica vez, a data de devolucéo. A

requisicao pode ser feita via telefone. videoé excluido

Livros e revistas podem ser devolvidos nas bibliotecas do municipio onde vocé mora (existem restricdes,
portanto consulte o funcionério da biblioteca).



Localizacao

Para localizar os artigos de sua preferéncia, consulte os computadores ou 0s arquivos. Se o item néo estiver
disponivel é possivel solicitar a reserva.

Empréstimo Inter-Bibliotecas

Se 0 material que vocé procura néo estiver disponivel na biblioteca préxima a sua residéncia, é possivel
requerer o empréstimo a Biblioteca Central da Provincia de Shizuoka. Maiores informacdes poderé&o ser obtidas
junto aos funcionarios das bibliotecas.

Acesso a Internet

E necessario solicitar uma reserva no setor de “Empréstimos e Devolugdes”.
Uma pessoa pode utilizar a Internet uma vez por dia, no prazo de uma hora.

Leitura de Micro-Filmes

Reserve um horario no setor de “Empreéstimos e Devolucdes”.
Um usuario pode examinar os micro-filmes no periodo de 2 horas.

Utilizacao dos Instrumentos de Audiovisual

Faca a reserva no setor de “Empréstimos e Devolucao”.
No caso de uma fita, vocé pode acompanhar o conteudo até o fim. Duas ou mais fitas devem ser apreciadas
no tempo de 1 hora.

Setor de Informacoes

Esclareca as suas duvidas sobre os servicos oferecidos pela Biblioteca.
Caso esteja com dificuldades de localizar dados, materiais, prateleiras etc., esteja a vontade para consultar
um dos nossos funcionarios.

Arquivo

Precisando de algum documento arquivado, preencha o requerimento e nossos funcionarios irao retira-lo
para Voce.

Servicos de Xerox

O servico de fotocopia é limitado ao material da Biblioteca e obedece o limite estabelecido pelos direitos
autorais.
Preencha o formuléario para solicitac&do de xerox.

Biblioteca Audiovisual da Provincia de Shizuoka

Este servico (empréstimo de fitas de video e filmes de 16 mm) é destinado a escolas, intituigdes
educacionais e sociais, centros comunitarios e empresas. Entre em contato pelo tel. 054-262-1247 ou compareca a
biblioteca de segunda a sexta (excetuando-se os feriados e os dias de folga) das 9h — 17h.

Informe

No setor “Biblioteca da Provincia”, no sagudo de informacdes do Granship (perto da estacdo Higashi
Shizuoka JR), é possivel emprestar, devolver e reservar livros, revistas e fitas de video. Tel. 054-202-2131




